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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

1 Klicové pojmy

sesit, list, burika, sloupec, fadek, adresa buriky, ukazatel
ramovani tabulky, zarovnani textu, pfizplsobeni burice, zalomeni textu, slouceni bunék,
nitkovy kfiz, format buriky, vzorec, absolutni adresa, podminéné formatovani, logicka funkce,

graf, sloupcovy graf, pruhovy graf, vyseCovy graf, paprskovy graf, bodovy graf, popisky grafu
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2 Upravy vzhledu tabulky
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich
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Obrazek 2: Navodné schéma pro netypicka ohrani¢eni bunék v Excelu
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

Cviceni 1:

V prilozeném souboru Tabulky k_procviceni.xlsx upravte vzhled tabulky
na listé 1 Data CSU1 do podoby zobrazené na listé 2 Vzhled:

» upravte Sirku sloupce A

» slucte bunky na prvnim radku tabulky tak, aby vznikl nadpis
formatovany v jedné burice (postupujte dle navodu na obrazku 1)

« oramujte tabulku dle potreby (vyuzijte obrazek 2 pro netypicka
ramovani)

« provedte barevné zvyraznéni vybranych oblasti bunék (podle
obrazku 3)

Upravenou tabulku si pred dalSim cvi¢enim nezapomerite ulozit.



VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

3 Jednoduché vypocty v tabulce

Nyni provedeme jednoduché vypocty v tabulce. NejdFive si stanovime
postup vypoctu:

Postup vypoctu:
1. kurzor umistit do prazdné burky planované pro vysledek
2. vyjadreni matematického vyrazu (nejsnaze. ikonou)
3. kontrola ¢&initeld + stisk klavesy enter
4

. dalsi sloupce analogicky nitkovym kfizem (ne rucné!!l)

Pozn. Postup vypoctu zapsanim vlastniho vyrazu viz kapitola 6 Vypocty
s funkcemi.

Cviceni 2:

V upravené tabulce ze cviceni 1 provedte podle vyse uvedeného postupu
zakladni vypocty soudtu, poctu, primérné hodnoty, minima a maxima.
Postupujte podle schématu na obrazku 4.

Redeni najdete na listé 3 vypocty, nezapomerite hotovy soubor po
dokonceni prace ulozit.
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich Téma vyukové opory

4 Tvorba grafi

Po celou dobu existence grafu musi existovat ta data v tabulce, ze kterych
je zobrazen graf (mohou byt umisténa i na jiném listé).

Postup tvorby grafu:

1. vybrat v tabulce data, kterd se maji zobrazit v grafu, vybér VCETNE
popiskl (vzdy obdélnikové Useky, nesouvislé s pouzitim CRTL)

2. karta VLOZENI >> zvolit typ grafu (viz obrazek 5)
« sloupcovy a pruhovy - pouzitelné vzdy
« vysecovy - pro jednu velicCinu
« spojnicovy - pouze pro spojité funkce
» bodovy - pro zobrazeni nespojitych funkci
« paprskovy a dalsi

3. 4. zvolit schéma zobrazeni a popiskd grafu (viz obrazek 6)

4, 5. upravit velikost jednotlivych objektl v grafu (graf se chova jako
obrazek)

lozloZeni stranky

2 =
SmartArt  Snimek
obrazovky *

= B @ 284 X

riifez | Hypertextovy | Textové Zahlavi WordArt Badel

odkaz pole  azapati 7 podpis

ice Minigrafy Fittr Odkazy Text

Obrazek 5: Volba typu grafu
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Obrazek 6: Volba schématu zobrazeni a popiskd
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

Cviceni 3:

Z vypoctenych hodnot ve cviceni 2 vytvorte sloupcové a vysecové grafy.
Jedno z feseni mate zobrazeno na listé 4-graf.

5 Absolutni adresovani

Absolutni adresa je specialni typ vypoctu, pouziti neni zavislé na typu
prikladu, nejéast&jsi vyskyt je u vypocétd procent.

Principem je, ze JEDNA burika se Gc¢astni vypoctu na VICE tadcich, proto
pri pouziti nitkového krize nesmi dojit k posunuti adresy této bunky (odtud
nazev absolutni adresa).

Absolutni adresa vznikne doplnénim adresy zvolené bunky o znak ,,$" pred
oznaceni radku i sloupce, ktery je nutno v dalSich umisténich zachovat.

Priklad zapisu absolutni adresy: $A$1
ZpUsob pouziti:

Prvni radek vypoctu je v poradku, dalsi vypocty pouzitim nitkového kfize
vykazuji chybu nebo nesmysly. Je potfeba doplnit $ pred nazvy radku i
sloupce bunky s absolutni adresou, po pouziti nitkového krize jsou
vSechny vypocty v poradku.

Cviceni 4:

Na listu 5 absolutni adresovani vypoététe hodnoty ve sloupci F, mizete
postupovat podle obrazku 7.

Redeni je naznaceno na listé 5 absolutni adresovéni.
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

6 Vypocty s funkcemi

A) vypocet rucnim zapsanim vyrazu
1)  umistit kurzor do prazdné bunky vysledku, zapsat znak =

2) napsat vyraz pro vypocet napr.=(A1+A2+A3)/3, dodrzet prioritu
operaci

3) stisknout enter a zkontrolovat vzorec v fadku vzorcl nahote a
vysledek v bunce

4)  nitkovym krizem v pripadé potreby zkopirujte pocetni postup na

dalsi radky ci sloupce

Pozn: Desetinnou ¢arku zadavejte z numerické klavesnice, znak déleni je /

B) vypocet pomoci viozené funkce
1) umistit kurzor do prazdné bunky vysledku, karta vzorce>>Vlozit funkci

2) v privodci funkcemi vyhledat vhodnou funkci, viz dialogové okna na
obrazku 7

3) doplnit parametry funkce, zkontrolovat navrzeny vysledek, stisknout
enter

4) nitkovym krizem v pripadé potreby zkopirujte pocetni postup na dalsi
radky i sloupce

i |2 ftd E h
poriah Argumenty funkce | P (S
Vyhledat funkcd:

2z0kroublen Freit ZACKROUHLIT

Vibrat kategori: | Dopbricene [+] Cislo B

Eicli =

Vybrat funk: Cislice |8l =

[Zaomounin

| Z80KR. NAHORU .

| ZAOKROUHLIT.NA SUDE o S

| Z50kR.D0LD Zaokrouhli &islo na zadany pocet dslic.

Cislo je dislo, které cheete zaokrouhlit,
ZAOKROUHLTT(Gislojislice)
Zaakrouhii islo na zadany podst dsic,
Vyeledek =

Novita b et s E} ‘SE Napovéda k teto funkd oK | | Storno

Obrazek 7: Dialogova okna pro pouziti funkci v Excelu
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

C) pouziti logické funkce

1) umistit kurzor do prazdné bunky vysledku, karta vzorce>>Vlozit funkci

2) v pravodci funkcemi vyhledat funkci KDYZ

3) doplnit parametry funkce, zkontrolovat navrzeny vysledek, (viz

obrazek 8), stisknout enter

4) nitkovym krizem v pripadé potreby zkopirujte pocetni postup na dalsi

radky ¢i sloupce

Pozn. Parametry vétvi ano a ne mohou byt matematické vyrazy i

konstantni retézce

’Argumentyfunkce | 2 &r
KDYZ
Podminka =] =
o Ano =] -

Owefi, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysledkem hodnota NEFRAVDA,

Podminka je libovolna hodnota nebo vwiraz, kterému mize byt pfirazens logicka
hodnota PRAVDA nebo NEPRAVDA.

Vysledek =

MNapovéda k této furkd [ 0K J l Storno

Obrazek 8: Dialogové okno pro pouziti logické funkce KDYZ

D) Podminéné formatovani

Podminéné formatovani je uprava vzhledu obsahu buriky!

1) kurzor umistit do formatované bunky, zadat Podminéné formatovani a

vybrat Sablonu podminky viz obrazek 9.

13



VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich Téma vyukové opory

2) doplnit parametry vyrazQ, upravit vzhled pod tla¢itkem format,
stisknout enter

3) nitkovym krizem v pripadé potreby zkopirujte postup na dalsi radky ci
sloupce

Je rovno lilﬁ

Formatovat buniky, které jsou ROVINY:

J

£| na | Svétle cervena vypli s tmaveé cervenym textem IE'

l oK J| Storno ]
 ————————————————

Cviceni 5:

Na listu 6 vypocty s funkcemi vypoctéte hodnoty ve sloupcich:

F - ruénim zapsanim vyrazu
G - vlozenim funkce z Excelu
H - pouZitim logické funkce (KDYZ)

I - pouzitim podminéného formatovani
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VyuZiti ICT ve vyuce na gymndziich

7 Prace s vice listy

1) VLOZENI LISTU menu kontextova nabidka> >vlozit>>list
2) ODSTRANENI LISTU menu kontextové nabidka listu>>odstranit

3) ZMENA NAZVU LISTU poklepat pravym tlacitkem na zélozce listu,
volba prejmenovat (nebo rovnou editovat nazev listu)

4) PRACE S UDAJI Z JINEHO LISTU:
a. tabulky, grafy, obrazky - kopirovat pres schranku

b. buniky s daty - doplnit adresu o nazev listu

1 data €SU ! B3

Adresa listu! Adresa bunky

Poznamka: Pri praci na jednom listu se nazev listu neuvadi.
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